
個��� � 、 22�

��狀� 在�中

主�⼿� 0933-675-700

E-mail e2943800719@gmail.com

���址 ���中和����***

��

輔仁⼤�

���理�� ⽇間��中⼤�

2019/9~2023/6

⼯作��

�年� 3~4年⼯作��

阿
���員
阿⾥⼩� ( ��� 1~30� )
��服務⽣ ���永和�

2021/10~�在�

1.��服務�����相�作� 

2.���員��作� 

3.���理�解�����

����員
王�國��������司 ( ��� 500�以上 )
��服務⽣ ������

2019/6~2021/7
2年2個⽉

1.�������������� 

2.兼�內�場�⼒�����間的溝�橋� 

3.相�⾏政作����:�����員⼯⼿��理����排���作���/��作��理 
#��作� #���� #��作� #⾏政作�

���件

希�性� ��⼯作

上��� ⽇�

可上�⽇ �取�兩�可上�

陳�伊

阿⾥⼩� | ���員
輔仁⼤� | ���理�� ⼤�⽇間��中
���中和� | 3~4年⼯作�� | 希���：⾏政�員



��相��照 丙�中�(��)��技�⼠

希��� ⽉� 30,000 元以上

希��� �������中和�����永和�����三重�����板橋�

希��� ⾏政�員

希��� �書�⾏政�員��⼒���員�⾏政助理������員

���⼒

��

�：中� | �：中� | �：中� | �：中�
TOEIC (多�測�) 670�

�照

專�

�書�理╱排��⼒

 #�書�理╱排��⼒  #⾏政事務�理  #中�打�50~75  #������員��事項  #�件���檔��理  #�件或���⼊�檔�

理  #������理 

⾏政事務�理

 #⾏政事務�理  #�件檔����理�轉����⼯作  #�件或���⼊�檔�理  #������員��事項  #�件���檔��理 

#�書�理╱排��⼒  #������理  #�理⾏事����協��排  #Word  #Excel 

�件���檔��理

 #�件���檔��理  #⾏政事務�理  #�件或���⼊�檔�理  #�理⾏事����協��排  #������理  #�書�理╱排�

�⼒  #Word 

溝��⼒

���⼒

��服務

 #⾨����理  #��⾨������服務  #排���品��  #�材成��制  #���物性����知�  #�材�購採買  #團��

��理  #提供�������  #�物���� 

⾃傳

我是陳�伊�個性��積��做事秉��⼒不懈��成功為⽌的������ 

 

�⽣在平凡的⼩���從⼩��以⾝�的�式����我�做事���負責��������勤���惜���更不�

�嗇�助�� 

 

�由打⼯的��和⽣活中的���使我�來��解⾃⼰�從⽽�����的⼯作習慣�知��何�����規劃並��

的�代�事項�成��我更加�習���的��相��⼒�團��作和溝��⼒�我�相��������可以幫助我

在⼯作�������的�成�務� 

 

未來⽣涯規劃�⾯���希�可以��⽇��⼯作���來��現�⼯作事項�為�司�得�����������的

�貴�間�������⾯������我���為�⾃我����⽽成為貴�司⼤��中的⼀���




